ПАМЯТКА ДЛЯ СДАЧИ ГОДОВОГО ОТЧЕТА ПО ФОРМАМ  ОТРАСЛЕВОГО СТАТИСТИЧЕСКОГО НАБЛЮДЕНИЯ ДЛЯ МЕДИЦИНСКИХ ОРГАНИЗАЦИЙ ДРУГИХ  ВЕДОМСТВ И ФОРМЫ СОБСТВЕННОСТИ 


Для сдачи отчета о деятельности медицинской организации в соответствии с Приказом Департамента здравоохранения города Москвы от 27.12.2019 года №1131 «О порядке предоставления годовых статистических отчетов за 2019 год» Вам необходимо на сайте  ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ», выбрав «Направления» далее - «Медицинская статистика и аналитика» по адресу http://www.niioz.ru/napravleniya/tsentr-statistiki/ :

· Изучить документы в разделе «Организациям здравоохранения других ведомств и форм собственности», в том числе  -  перечень необходимых форм для сдачи отчета согласно вашей лицензии, действовавшей в 2019 году,  акт согласования. 
· При  сдаче отчета в первый раз, направить на электронный адрес   helpcms@yandex.ru   запрос на создание учетной записи, указав в нем полное наименование  организации и контактные данные ответственного специалиста.
· После получения в ответном письме ссылки на регистрацию в системе сбора и обработки статистической отчетности  необходимо зарегистрироваться в системе. После регистрации автоматически будет выдан логин и пароль для входа в систему. Ссылка для входа в систему:      
· Формы в Центр медицинской статистики (далее – ЦМС)  ГБУ «НИИОЗММ ДЗМ» представляются только по  юридическим лицам или обособленным подразделениям находящимся на территории города Москвы. При наличии у организации обособленных подразделений (филиалов), находящихся в другом субъекте, формы по данным подразделениям сдаются в орган исполнительной власти в сфере здравоохранения этого субъекта. Если юридическое лицо организации расположено на территории другого субъекта, но имеет обособленные структурные подразделения осуществляющие медицинскую деятельность на территории города Москвы (сверится с лицензией), то в ЦМС сдаются отчетные формы только по данным  подразделениям. 
· В программе возможно заполнить следующие формы согласно вашей лицензии: 1-РБ, 12, 13, 14, 14-ДС, 16-ВН, 30, 32, 32-ВКЛ, 57, 9 и 34. Остальные формы можно распечатать с сайта НИИ из раздела «Медицинская статистика и аналитика» -  "Формы федерального статистического наблюдения».
· Прежде чем заполнять формы, необходимо ознакомиться с методическими рекомендациями по их заполнению, размещенными на сайте в разделе «Презентационные и методические материалы».

РАБОТА В СИСТЕМЕ СБОРА И ОБРАБОТКИ СТАТИСТИЧЕСКОЙ ОТЧЕТНОСТИ

· Работать в  системе необходимо ТОЛЬКО в  интернет браузере Google Chrome
· В системе необходимо заполнять данные потаблично (заполнили таблицу – пересчитали автосуммы - сохранили, только после этого можно переходить к следующей таблице, иначе данные  в первой таблице не сохранятся). После заполнения всей формы необходимо  провести проверку на ошибки (клавиша «Проверить»). При наличии ошибок всплывает сообщение  «Ошибки», при нажатии на него  виден выпадающий список ошибок с формулами и цифровым пояснением. Данный список можно вывести на печать, нажав на сообщение «печать ошибок». Необходимо исправить ошибки, сохранить изменения, затем зайти  в форму и нажать на кнопку «Отправить отчет» (над кнопкой «Редактировать»). После этого появится кнопка «Сделать отчет», что и даст возможность скачать форму в утвержденный шаблон в  формате .docx. 
· Для сдачи отчета необходимо предоставить на бумажном носителе все формы согласно лицензии (как нулевые, так и заполненные).

ПОРЯДОК ЗАЩИТЫ ОТЧЕТА

· Каждая форма должна быть распечатана в установленном соответствующим Приказом Росстата виде, прошита (ниткой), подписана главным врачом/директором или уполномоченным лицом, имеющим право подписи, заверена  печатью медицинской организации. Формы 12,  14, 14-ДС, 16-ВН, 30, 57  предоставляются в 1-м экземпляре, остальные формы предоставляются в 2-х экземплярах (1 экз. - в  профильные организационно методические отделы – Далее ОМО, 1 экз. - в ЦМС).
· Порядок защиты отчета следующий:
- сдать статистические формы согласно вашей лицензии в ОМО (нулевые и заполненные отчеты), получить в акте согласования подпись и печать ОМО;
 - привезти в ЦМС все подготовленные к защите формы, в том числе и сданные в ОМО, каждую в 1 экз.; подписанный акт согласования с ОМО;
· [bookmark: _GoBack]Прием отчетов осуществляется в  сроки и по адресам указанным  в  п. 8 и Приложении 1    Приказа Департамента здравоохранения города Москвы от 27.12.2019г. №1131.
· При сдаче отчета с собой необходимо иметь штатное расписание и копию лицензии на медицинскую деятельность со всеми приложениями.



ОПРЕДЕЛЕНИЕ ПРИМЕРНОГО   ПЕРЕЧНЯ НЕОБХОДИМЫХ ФОРМ ДЛЯ СДАЧИ ОТЧЕТА 
	n/n
	КЛЮЧЕВЫЕ СЛОВА В ЛИЦЕНЗИИ
	ФОРМЫ
	ПРИНИМАЮЩАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ
	 ОМО

	1
	Заполняется всеми организациями, имеющими лицензию на медицинскую деятельность
	30
	НИИ организации здравоохранения и медицинского менеджмента ДЗМ, Центр  медицинской статистики
	

	2
	… помощи в амбулаторных условиях
	12
	
	

	3
	экспертиза временной нетрудоспособности
	16 ВН
	
	

	4
	….травматология
(при оказании медицинских услуг в случаях  травм  различных органов и систем)
	57
	
	

	5
	в условиях дневного стационара … 
	14ДС
	
	

	6
	в стационарных условиях …
	14
	
	

	7
	акушерское дело, акушерство и гинекология
	13, 32, 32-вкл
	НИИ организации здравоохранения и медицинского менеджмента ДЗМ 
	Организационно-методический отдел по акушерству и гинекологии

	8
	онкология
	7
	НИИ организации здравоохранения и медицинского менеджмента ДЗМ 
	Организационно-методический отдел по онкологии

	9
	фтизиатрия
	33
	МНПЦ борьбы с туберкулезом ДЗМ
	Организационно-методический отдел по организации и контролю проведения противотуберкулезных мероприятий

	10
	дерматовенерология
	9, 34
	Московский научно-практический центр дерматовенерологии и косметологии ДЗМ
	 

	11
	психиатрия-наркология
	11, 37
	МНПЦ наркологии ДЗМ
	Организационно-методический отдел по наркологии

	12
	психиатрия, психотерапия
	10, 36, 36-ПЛ
	Психиатрическая клиническая больница №1 им. Н.А. Алексеева ДЗМ
	Организационно - методический и консультативный отдел по психиатрии

	13
	инфекционные болезни, инфекции
	61
	 ГБУЗ Инфекционная клиническая больница №2 ДЗМ
	Московский городской центр профилактики и борьбы со СПИД ДЗМ




